1.- Abrir un correo nuevo

2.- Pinchar donde dice “Firma”
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3.- Pinchar donde dice “Firmas..”

Archiva Mensaje

Insertar

Sin tftulo - Mensaje (HTML)
Opciones Formato de texto Revisar Q ;Qué desea hacer?

I__! :.?\.@ [ﬂJ @J Q > Seguimiento ~

. ' Importancia alta |
Libreta de Comprobar

W .
Cortar A
z Egy Copiar
egar aly
vg ' Copiar formato N k5|2 A

Adjuntar  Adjuntar

Firma o Complemento
direcciones nombres  archivo - elemento~| = ¥ Importancia baja de Office
Portapapeles [F] Texto basico MNombres Incluir Firma Pauli 1etas | Complementos
De ~ paulina.gajardo @pazcorp.cl “
|
Asunto |

' "l '::” :_“:\
Pl [ e \\

d’_-_

Paulina Gajardo Soto

Analista de Recursos Humanos

Av. Apoouindo 4501. Piso 21 Las Condes — Santiaso



4.- Pinchar donde dice “Nueva” y agregar un nombre a la Firma...
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5.- Pegar la Firma adjunta con tus datos y elegir firma predeterminada y aceptar.
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6.- para corroborar la informacién se debe abrir un nuevo correo y debe aparecer la nueva firma.



